
 המועצה המקומית נחף
 עובד מחלקת גבייהלמילוי משרה פנויה של : 

 

עובד  –המועצה המקומית נחף מפרסמת בזה הודעה על קבלת בקשות למילוי משרה פנויה של
 נחףמחלקת גבייה במועצה המקומית 

 גזבר המועצה: כפיפות     מחלקת הכספים/גזברות    היחידה:

 תיאור התפקיד :

שירות בתחום הגבייה לאזרחים, עדכון חיובים וזיכויים בכרטיסי התושבים וקבלת מתן 
רישום  עיקרי התפקיד: מענה אנושי לפניות. עדכון נתונים במערכת המחשוב. תשלומים.

 והפקדה של תשלומים שנגבו מהאזרחים.

 דרישת המשרה

 תנאי סף

 בוגר שנים עשר שנות לימוד עם תעודת בגרות מלאה.

 קריטריונים ואמות מידה

בעל יכולת הובלת תהליכים , רב שירות ועבודה מול קהל,  .1
  משימתיות ,יצירת שיתופי פעולה ועבודה בתנאי לחץ.

  סדר וארגון בניהול רשומות. .2
 .ת גבייהבעבודניסיון עדיפות לבעלי  .3
 קריאה , כתיבה ודיבור. –ידיעת השפות הערבית והעברית  .4
 אמינות, עבודה בשעות לא שגרתיות. .5

 

 5-7דירוג  מינהלי, מתח הדרגות  דירוג ודרגה:       100%היקף המשרה: 

מועמדים מתאימים יפנו בכתב על גבי טופס בקשת עבודה )ניתן לקבלו ממזכירות המועצה( 
 10/01/2017לא יאוחר מיום בצירוף קורות חיים, תעודות והמלצות ומסמכים רלוונטיים 

 למזכירות לשכת ראש המועצה.    14.00שעה   

 ת הבחינה.מועמדים שלא עונים על הדרישות לא יוזמנו להופיע בפני ועד

 המכרז נכתב בשלון זכר, אך מופנה לגברים ולנשים כאחד. :הערה

 עומר אסמאעיל: ראש המועצה

 
 


